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SOMOGY MEGYEI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA




PREAMBULUM

Somogy Megyei Onkorményzat (tovabbiakban: &énkormdnyzat vagy ajanlatkérd) kiaddsai
tlathatdsaginak és széleskorl nyilvinos ellendrizhetéségének tovabbi javitasa, illetSleg a verseny
tisztasaganalk, valamint a IKKbt-ben meghatirozott célok és alapelvek megvaldsulisinak biztositisa
érdekében a kézbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdéseben foglaltak alapjan az alabbi szabélyzatot adja ki.

Az Snkorminyzat egyes kdzbeszerzéseivel kapesolatban — amennyiben az az eljrds tdrgya, vagy
mas relevans indok miatt szikséges — jelen szabalyzattol eltérs, de a Kbt.-be és egyéb
jogszabalyokba, tovabba szabélyzataiba nem ttkozGen, e szabalyzattdl eltérd szabalyzatot,
teleldsségt rendet is alkothat, a Kbt. 27.§ (2) bek. szerint. A felelGsségi rendet a Kozgyiilés az
eljaras meginditasival egyidejiileg fogadja el.

A szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarisokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irdsai,
definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkivih esetben, ha a Kbt a kozbeszerzési eljirisban
alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definicidt, az eljarast megindité hirdettnényben, vagy a
dokumenticioban  (kbzbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmi meghatirozisardl, kivéve, ha az adott fogalom tartalminak meghatirozisit egyéb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatélya és alkalmazasi kére

(1) A szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal Gsszhangban az Gnkorminyzat koézbeszerzéseire vonatkozdan
meghatirozza (Kbt. 27.§(1)):

- a kozbeszerzési eljarasok el8készitésének, lefolytatisinak, belsS ellendrzésének
felelésségi rendjét,

- anevében eljard, illetbleg az eljirasba bevont személyek, illetSleg szervezetek feleldsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarisok dokumentalisi rendjét,

- a kizbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelSs személyt, személyeket, illetSleg
testileteket.

(2) Az onkorményzat kozbeszerzési eljirdsait és dontéseit Somogy Megyei Onkorményzat
Hivatala (tovabbiakban: hivatal) — sziikség szerint kiillsé szakérté bevonasaval — késziti elé és
hajtja végre. A szabalyzat az nkormanyzatta vonatkozé helyi szabalyokat tattalmazza, ezért
a szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végtehajtasi rendeleteit egytitt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végrehajtisi rendeleteivel, tovabbd a Kozbeszerzési Hatdsdg) hatilyos
ajanlasaival, Utmutatdival és elndki tajékoztatoival jelen szabalyzat, ill. az adott kozbeszerzési
eljaras nem lehet ellentétes.

(3) A szabdlyzat targyi hatdlya kitetjed az onkormanyzat valamennyi, a Kbt. hatilya ald tartozé
beszerzésérel (kbzbeszerzés)l. B szabalyzat kdzbeszerzési eljarisra vonatkozd elSirdsait nem

1 Kézbeszerzési, koncesszid, ill. tervpélydzat (jelen szabdlyzatban dsszefoglaldan: kbzbeszerzés)
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kell alkalmazni akkor, ha a becstilt érték meghatarozasa illetve az egybeszimitasi szabalyok
alkalmazasaval megallapithatd, hogy jogszeren nem szikséges a Kbt szetrint kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatirozott kivételi kotbe tartozik.
K6z0s kdzbeszerzést eljaras esetén a déntéshozd a kilon feleldsségi rendben kijeldlt személy
vagy testilet, ennek hianyaban a jelen szabalyzatban kijelolt dontéshozé.

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

- valamennyi, az onkorminyzat kézbeszerzéseit eldkészitd, a kozbeszerzési eljarasokba
bevont személyre,

- az Onkormanyzat altal megbizott szakértére — a szakértd megbizdsinak tartalma szerint

- abiralé bizottsagra,

- dontéshozd személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és Osszegzésének rendje

Az elfogadott kéltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetSleg az elsé
kozbeszerzési eljarast megelézéen, de legkésébb a targyév marcius 31. npapjiig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tetvezett kdzbeszerzésekredl. A
kozbeszerzési tervet a Tertletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és ~menedzsment Irodival,
valamint a Pénziigyl és Vagyongazdalkodasi Irodaval egytuttmitkodve késziti el, és 2 Somogy
Megyel Kozgyllés hagyja jéva. A kozbeszerzési tetv nyilvanos dokumentumnak minéstl, és
ot évig) meg kell 6rizni, s az 6nkormanyzat honlapjan, ill. 2 Kbt.-ben meghatirozott médon
kozzé kell tenni.

A kbzbeszerzési terv elkészitése elbtt lefolytatott kozbeszerzési eljirisokat a kozbeszerzési
tervben szerepeltetni kell.

Ha a kézbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzés mertlt fel, a kézbeszerzési tervet
médositani kell és abban a modositist és annak indokit is — az eljards megkezdését
megelézden - at kell vezetni.

A korbeszerzési terv elkészitésével kapesolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve ha
jelen szabilyzat masképp nem tendelkezik a Teriletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kozbeszerzést tervet az év soran a Terletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett é nem tetvezett év kozbeni véltozdsokkal, azzal, hogy minden médositist 2
Somogy Megyel Kozgytiléssel eldzetesen jéva kell hagyatni.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzéste vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A targyévben lefolytatott kdzbeszerzési eljardsoktdl éves statisutikai Ssszegzést kell késziten,
melyet legkésébb a targyévet kdvetd év mdijus 31. napjiig meg kell kiildeni 2 K&zbeszerzési
Hatosag szamara, A statisztikai Osszegzést a Teriiletfejlesztési Iroda késziti el és elvégzi az
ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot.

3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentdalasa
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Az énkormanyzat minden kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétll az eljaras alapjan
kotott szerzbdés teljesitéséig terjedSen — irdsban dokumentilni kell, oly médon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tajékoztatok, Osszegezések, informacidk, sth. kozzététele) a Kbt.
szetint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkéré honlapjan
torténd  kowzétételt ir eld, a kozzétételért a Teriletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztosége felelosek.

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval kapcesolatban keletkezett dsszes iratot a
kézbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzodés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes itatot a szerzédés teljesitésétd] szamitott legalabb 6t évig meg kell Srizni,
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az itatokat annak — birdsagi
feliilvizsgilat esetén a felilvizsgalat — jogerbs befejezéséip, de legalibb &t évig kell megbrizni.

Az Onkormanyzat a megyei jegyz6 4ltal kijelolt hivatali munkatars 1tjan, a hivatal itatkezelési
szabalyzatinak elGirdsai szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok
biztonsagos — mas iratoktdl elkilonitett — elhelyezésérdl, kezelesérdl és megSrzéséral,

Az egy ugyhoz (egy eljarashoz) kapcsolodd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sotszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbd6l valamely eredeti okirat a hivatal birtokdbdl kikertl, arrdl
haladéktalanul misolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tintetod, hogy az eredett
okirat mely személynél/szervnél taldlhatd meg.

Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazisatdl kezdddden az elektronikus
kézbeszetrzési rendszer hatilya ala tartozd kdzbeszerzésekkel kapcsolatban jelen szabalyzatot
az elektronikus kozbeszerzési  tendszetre vonatkozd mindenkort  jogszabalyoknak
megfelelden kell alkalmazni

. 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A torvény alapjin az ajinlatkérd részérdl a kozbeszerzési eljirasba bevont személy
felel6ssége, hogy a kozbeszerzési eljirasba valé bevonasat megelézden valamint az eljaras
sorin az Osszeférhetetlenségét vizsgalja és az esetleges Gsszeférhetetlenséget haladéktalanul
jelezze annak, aki 8t az eljirasban vald kozremukddéste kijelolte.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése el6tt Gsszeférhetetlensége fenn nem
allasardl nyilatkozatot tenni.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat aldirasat megel&zden nem jogosult az érintett személy az
eljarashan részt venni.

Amennyiben az Ssszeférhetetlenség az eljaras sorin kovetkezik be, akkor ennek az érintett
személy aleali tudomadsra jutisanak idépontjatdl az érintett személy az eljarasban nem vehet
részt,

Fentieck megsértésébdl eredé hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a rea
vonatkozo felelésségi szabalyok alapjan tartozik felelésséggel.




1

@

3)

@

()

1

@

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrdl informacidt ajanlattevoknek, potencidlis ajanlattevéknek csak
irisos forméban lehet adni oly médon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi rendelete,
tovabba a huvatalos kimend levelekre vonatkozd énkorminyzati szabdlyoknak.

Bzen feliil sem az ajanlatkérd munkavallaldja, sem a kozbeszerzési eljarisban résztvevd
barmely személy nem adhat szdban wvagy irdsban informacidt, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolodoé kiegészité tajékoztatisokat, konzultacidkat és a helyszini bejarasokat, amelyekrol
jegyzokonyvet kell készitent,

A kézbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informicidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kidertll, hogy a megszerzett informaciSkkal visszaélt, azokat bizonyos
ajanlattevéknek tovabbitotta, vagy egyéb mddon megszegte a vonatkozd elbirasokat a
kéuzbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasardl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben szikséges, ellene megfelel§ jogi eljarast (munka-,
polgart- vagy biintetGjogt) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattev&ktdl bekért vagy kapott informicidkra is. A kdzbeszerzési
eljarasban résztvevd személy az ajanlattevSktd] tudomdsira jutott informicidkat kételes
bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapesin hasznilhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabaly
nyilvinos adatként definidl, vagy egyéb ként nyilvinossigra hozatalit itja elS, vagy az
kozismert ill., annak pyilvanossagra hozatalit jogerds vagy elSzetesen végrehajthatd birdsagi
vagy hatGsagi hatarozat fija el5. Amennyiben az adat csak meghatirozott cselekménytdl, vagy
idéponttdl szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kévetGen nem kell ra alkalmazni a titoktattast
szabalyokat.

I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS REND]E

6. pont
Kozbeszerzési eljaras el0készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szeteplé kozbeszerzési eljaris elSkészitésének meginditasardl a
megrendelést kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan a kozgylilés elndke dont. A
kozbeszerzési eljaras meginditisinak elrendelése a mellékelt nyomtatviny kitoltésével
torténik. (4. szamu melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasardl a megrendelést
kezdeményezé szervezeti egység, vagy a kozgylilés elndke koteles irasban tajékoztatni a
Terilletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést el6szor mindsiteni kell.




b.,, A Tertletfejlesztési lroda feladata a felmerilé beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbol t6rténs mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kézbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-e.

c., A beszerzést kezdeményezd szetvezeti egység sajat hatdskOrben torténd beszerzésre,
lletve meglévs szerzodés modositasara kizardlag a Teriletfejlesztési Iroda altal eldzetesen
irasban jovihagyott esetben kertilhet sor.

d. A meprendelést kezdeményez$ szervezeti egységek Onilléan — Terilletfejlesztési Iroda
jovahagyasa nélkil — szerz&dést nem kéthetnek, megrendelést kozvetlentl harmadil
személynek nem killdhetnek.

e, Az ajanlatkérs beszerzéseinek tipusait a Terlletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményez$ szervezeti egységek kozremukodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatirozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt szempontjabdl egybeszdmitandd
beszerzést.

f., Minden szervezeti egység koteles frasban jelezni a beszerzési igényeit a Terilletfejlesztési
Irodinak. A beszerzési igényt nem csak 0 igény felmeriilésekor kell meglkildeni, hanem
akkor is, amikor egy mir megkotott szerzddés (keretmegallapodis) terhére lehivas torténik.
g, Az 1) beszetzési igény minlsitése eldzetes, a jelen szabdlyzat mellékletében talalhatd
formanyomtatvany (beszerzés-mindsité lap) kitoltésével torténik (1. szama melléklet).

h., A Tertletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan legkésébb 5 munkanapon belil
mindsiti a beszerzést, és hatatoz a valasztott beszerzési eljaras modjardl {révid indoklassal).

i, Amennyiben a Teriletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitja, hogy kozbeszerzési
eljaras lefolytatasara van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben irtak szerint folytatédik az
eljaris.

(3) Mir megkotott szerzbdés (pl: keretmegallapodas, keretszerzédés) terhére torténd beszerzési
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igény esetén a mellekelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitdltésével kell kezdeményezni a
Tertletfejlesztési Iroda az eljaras meginditasat , megrendelés megtételét (2. szamu melléklet).

7. pont
Koézbeszerzesi eljarasok elGkészitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithats, hogy kézbeszerzési eljaras lefolytatasa
szitkséges, az egyes eljirisok elGkészitését a kozgyllés elndke hagyja j6va, rendeli el
(meginditas). Az eljirasok elSkészitését és iranyitasat a Teriletfejlesztési Iroda — a
Koézbeszerzést Munkacsopott bevonasaval — vépzi, § felel az azzal kapcsolatos (mdsta nem
delegilt) feladatok ellatisaért. A kozbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Birald Bizottsag
tagja 1s.

Az el6készités korébe tartozé feladatok kalondsen:

- becsiilt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetSleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljarasfajta kivalasztisa,

- felhivas elkészitése,

- televins hataridk, hatitnapok megjeldlése (ideértve az egyes hataskordk gyakorldira
vonatkozd hatarnapot és hataridét is),

- egyéb kozbeszerzési dokumentumok (jelen szabilyzat vonatkozasaba: dokumentacid)
elkészitése kilonos tekintettel a kozbeszerzési miszaki leftasta és a szerzddéstervezetre
(szerzddési feltételekre),

- bevonando személyek megbizasival kapesolatos feladatok ellatisa

A helyzet-, illetéleg piacfelméréste a Kbt 28.§ (2) bek. az iranyadé.
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Az elckészitést gy kell megvaldsitani, hogy a kézbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdhetd legyen.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljiras valamennyi szakasziban (igy killonésen annak elSkészitése, a felhivas
és a dokumenticid elkészitése, az ajanlatok értékelése sorin) az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetSleg az eljardsba bevont személyeknek egylttesen megfelelé — a kozbeszerzés targya
szetint, kozbeszerzési, jogl és pénziigyl — szakértelemmel kell rendelkeznitk, Fgy személy —
amennyiben t6bb szakismerettel rendelkezik — tobb szakértelem rendelkezésre allasat is
biztosithatja.

A kiillsé kozremikodS igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljardsba bevont
szetvezet akkor felel meg a Ibt. kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremikodd tagjai, munkavallalol, illetbleg a szervezettel kotott tartds polgart jogi szerzodés
alapjan a szetvezet javara tevékenykeddk kozétt legalabb egy olyan személy van, ali
megfelel6 szakértelemmel rendelkezik, és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarishoz szikséges szakértelem a szervezeten belil nem biztosithatd
megfeleléen, kilsé kozremikods bevonisaval kell a jogszabalyoknak valé megfelelést
biztositani. A kilsé kézremikodd személyére a kozbeszerzés targya szerint illetékes iroda
tesz javaslatot.

A Kbt-ben, il adott esetben killén jogszabalyban meghatirozott esetekben felels
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasa kotelezo. (IKbt. 27.§ (3))

9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevii és feladataik:
Kézbeszerzési munkacsoport

A jelen szabilyzat 6. pont (1) bekezdése szerintt kdzgyllés elndke altal hozott déntésében az
elnok kijelol a Kozbeszerzést Munkacsopott tagjait és elnckét, kivéve a kézds vagy harmadik
személy javira lefolytatandd kézbeszerzési eljarasban ezen masik ajanlattevd altal delegalt
tagokat. A megbizdlevelek kikildése és a kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa a
Teriiletfejlesztési Iroda feladata (3. szam( melléklet).

A munkacsopont legalabb a kévetkezs szemelyekbol all:
a Tertletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,

- a gazdasagi vezetd vagy az altala delegilt személy, vagy (megfelels szakértelem
hiinyaban) kilsds szakértd,

- szitkség szerint Iilsé kozbeszerzési lebonyolitd, felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktranacsadd,

- jogi szakértelemmel rendelkez személy,

- tovabbi személy(ek),

- kozos kézbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kézbeszerzés esetén ezen
harmadik fél 4ltal delegilt (legfeliebb az Onkotmanyzat altal meghatirozott tagok
szamaval megegyezd szami) személy,




azzal, hogy amennyiben egy személy tobb szakértelem rendelkezésre allisat is biztositja,

akkor a munkacsoport Ssszeallitasat ennek megfeleléen is meg lehet allapitani
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A munkacsoport f6bb feladatat a kdvetkezdk:

- becsiilt érték meghatarozisa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasigi szereplSk megjeltlése
kotelezd, ezen gazdasagl szeteplSkre vald javaslattétel

- eljarasi rend és eljarasfajta kivalasztisa, mely sorin figyelembe kell Venm hogy a
legnagyobb versenyt biztositd eljarasi forma kertljon kivalasztasra, kivéve, ha objektiv
okok miatt a Kbt. 4ltal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizaré okok és alkalmassagi feltételek meghatirozasa,

- eljarasi hataridSk, hatirnapok megjelolése (ideértve az egyes hatiskorok gyakorléira
vonatkozo hatarnapot és hataridot is),

- dokumentacid elkészitése, killonds tekintettel a kdzbeszerzési mitszaki lefrdsra és a
szerzddéstervezetre (szerzodési feltételekre).

- kiegészitd tajékoztatas megadasa,

- tészvétel a konzultacion, helyszin bejirison, jegyzékonyv felvétele és megkiildése az
eljarashan. érintett szervezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontisa, jegyzokonyv felvétele és megkildése az
eljarasban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizisa az adott kbzbeszerzési eljaris lezarasiig tart. A munkacsoport
tagjainak kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venmi a Kbt re
osszeférhetetlenség vonatkozd rendelkezéseit.

A munkacsoport elsé Osszehivasardl a Teriletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden lésérd] emlékeztetd készil, melynek Osszedllitisa a Tertletfejlesztési
Iroda feladata. A munkacsoport elsé Glésén kell meghatarozni az eljards tervezett fObb
paramétereit, fpy killéndsen a becsillt értéket, eljarasi rendet és eljarasfajtat, kizard okokat és
alkaltnassagi feltételeket, relevans hatiridéket.

Az elsé ulést kovetden a Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasaval — az eljarast megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumenticié
Osszeallitisarol. A hirdetményt, illetve dokumentacié tervezetét a munkacsoport Osszes
tagjanak a Terilletfejlesztési Iroda kiildi meg.

A kozbeszerzési eljaras soran a Terilletfejlesztési Troda, vagy a lebonyolitdhoz beérkezett
szakmai (kozbeszerzés targya szetinti vagy pénzigyi) jellegl kérdéseket a Teriiletfejlesztési
Iroda haladéktalanul megkildi a munkacsoport tagjainak, akik gondoskodnak a vilasz
megfogalmazasardl. A kiegészitd tdjékoztatast a Teriletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd
juttatja el a részvételte jelentkezdk, illetbleg ajanlattevSk (tovabbiakban: ajinlattevdk)
szAmara.

Az esetleges konzultacion, illetve helyszini bejirason a munkacsoport legalibb egy -
kozbeszetzés targya szetinti szakismerette] rendelkezd - tagja koteles részt venni. A felmertlt
kérdéscket a munkacsopott tagjal a konzultacid soran megvalaszolhatjak, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabalyokat is megfeleloen alkalmazhatjak. A konzultaciordl a jegyzékonyvet a
Terliletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el és juttatja el ajanlattevéknek.

A részvétell jelentkezések, ajanlatok (tovabbiakban: ajanlatok) bontasan a munkacsoport
legalabb két tagja, vagy a lebonyolité szervezet két képvisel6je koteles részt venni. Az




ajanlatok bontisarol a Teriletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el a jegyzSkonyvet és
juttatja el ajanlattevéknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Biralé Bizottsag

Minden kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak dontés-elSkészitése érdekében biralé bizottsag
(tovabbiakban bizottsag) kerill felallitasra. Egyidejileg tobb bizottsig is mtkodhet, foy egy
szemely akar egyszerre tGbb bizottsag tagja is lehet.
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A bizottsig megbizatisa az ajanlatok felbontasatdl az eljaris végéig tart, ami az eredményrdl
vagy eredménytelenségrdl sz6l6 tajékoztatd hirdetmény megkiildésének idépontja vagy a
szerzOdéskotés napja, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az eldzetes vitarendezési eljarast
is) a jogorvoslati eljards jogerds befejezésérdl valéd értesités ajanlatkérs altali kézhezvételének
napja.

A bizottsag tagjait minden kozbeszerzést eljards esetén — a Tetiiletfejlesztési Iroda javaslatira
— irdsban az Elndk jeloli ki, Tagjai elsésorban a munkacsoport tagjai koziil kertilnek ki, Az
eljards meginditasakor az Elndk akként is hatirozhat, hogy a Kdzbeszerzési Munkacsoport
az eljarasban, mint Birdlo Bizottsag is eljar.

Az énkormanyzati hivatal dolgozéinak bizottsigi tagga t6rténd kijeloléséhez a megyei jegyzs
elbzetes egyetértése sziikséges.

A bizottsag legalabb 3 £6b6l all, és kotelezd tagjai a kovetkezdk:

- Teriiletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatarsa,

- Gazdasagi vezetS vagy az altala delegalt személy vagy (megfelelS szakértelem hianyaban)
kiilsds szakértd,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy

- a dontéshozo altal delegalt személy,

- kozos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kézbeszerzés esetén ezen
harmadik fél 4ltal delegalt (legfeliebb az Onkorményzat 4ltal meghatdrozott tagok
szamaval megegyezd szamn) szemeély,

- azzal, hogy egy személy tébb eldirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsag ennek
fipyelembevételével is Osszedllithato,

A bizottsagi tagok kijeldlésekor figyelembe kell venni a Kbt idevonatkozé rendelkezéseit.
kijelléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi elbirisok tartalmat
és annak kévetkezmeényeit.

A bizottsag elnokét — aki a bizottsig munkajat iranyitja — az Elnok jelsh ki.

A bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsag munkdjaban és a
bizottsagi tléseken. Amennyiben valamely tag a részvételte akir csak id&legesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsig stb.), kiteles az ok felmeriilésekor azonnal jelezni azt
a bizottsag elntkének, aki 0j bizottsigi tag személyére tesz javaslatot az Flnok felé.

A bizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok t6bb mint fele, de legalabb a Kbt
altal elvart szakértelmeket biztosité személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden




bizottsagi tag szavazata azonos érté¢kd. A bizottsag dontéshozatalihoz a jelenlévs tagok tobb
mint felének azonos tartalmu szavazata sziikséges. SzavazategyenlOség esetén az elndk
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasit a jegyzGkonyvben
rdgziteni kell. Az Onkormanyzat a birdlati lap intézményét nem alkalmazza.

(8) A bizottsag feladatat:
- A bizottsag tagjainak iltalinos és kotelezd feladata az uléscken vald aktlv részvétel, az
tlésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kézremiikodés,
- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezSk:

Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,

szakmai allastoglalas az ajinlat tartalmanak megfelelGsségérdl,

az ajanlatok értékelése és pontozasa {(alkalmassag, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen kotben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozd felé kell elSterjeszten, aki dont a dontés
meghozatalardl.

a dontéshozonak elGterjesztés készitése a kovetkezd témakban:

o ajanlattevo(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,

ajanlattevo(k) kizardsa,

ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

az ecljaras eredményessége, eredménytelensége,

tovibba arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevot kell felhivni az alkalmassag, ill.
a kizard okok hianyanak igazolasara,

o}

O
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A dontéshozé felé javaslat készitése a Kbt 69-72.§-ban foglalt feladatok ellatisa,
intézkedések megtétele vonatkozasaban.

A dontéshozdnak frasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzéstSl és nyertes ajanlattevd személyérdl {dontés-elokészité  anyag
Osszeallitasa).

a kozgyllés elndke szakmal tamogatisa jogorvoslati eljaras (ide értve az eldzetes
vitatendezési eljarist is) esetén, killondsen a vilasztervezetek elkészitése,

(9) A bizottsag elnokének feladatai killéndsen a kdvetkezok:

a bizottsag Osszehivasa,

az Ulések vezetése,

az Ulések napirendjénck megallapitasa,

az 10 tagok személyére vonatkozo javaslatok megtétele a Dontéshozdnak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartdsan nem tud
tészt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben Osszeférhetetlenség mertl fel.
a bizottsag torvényes mikddésének biztositasa,

szavazasok lebonyolitasa, a szavazas eredményének megallapitisa, szavazategyenlGség
esetén dontés meghozatala,

a bizottsigi dontés-elSkészité anyagok végsd tartalmi-format jovahagyasa, illetve
betetjesztése a doniéshozd elé,

az eljaras lezarasinak kezdeményezése a dontéshozonil.

(10) A biralé bizottsag az eljarasi hataridékre Ggy tesz javaslatot, hogy megfelels id6t biztositson a
déntéshozo szamara az elSterjesztések megismerésére.




11. pont ‘
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Dontéshozo

(1) Somogy Megyei Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében lebonyolitott kdzbeszerzések
esetében dontéshozd a kozgyilés elndke. Jogszabaly kiildn rendelkezése, vagy kozgyilési
dontés alapjan déntéshozé lehet a Somogy Megyei Onkormiényzat Kézgyilése is.

(2) A dontéshozd £6bb feladatai az eljaras soran a kdvetkezdk:
¢ A munkacsopott, illetve a Birdlé Bizottsig dontés-elokészitd anyagai alapjan dontések
meghozatala
o ajanlat felhivis és dokumentacié elfogadasardl, az eljaras megkezdésérdl.
ajanlattev6(k) alkalmassagardl,
ajanlattevo(k) kizdrasarol,
ajanlat(ok) érvényességérol,
a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakrol,
az eljiras eredményérdl
0 tovabba a jelen szabilyzatban a hatiskorébe rendelt kérdésekrd,

C 0 0 0 0

® Nyertes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajinlattevé személyének megallapitasa,

s Dontés az eljaras lezarasarol,

¢  Dontés az elbzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmarol.

(3) Amennyiben a déntéshozd az eljiris eredménytelensége mellett dont, kételes dontéseben
megjeldlni, hogy indit-e 0j eljarast, ill. el kell litnia a Kbt-ben meghatdrozott tijékoztatisi
kotelezettségeket (Kbt. 75.§)
“ A dontéshozd koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az elGterjesztést hataridében
kézhez
vette — olyan idépontban meghozni, hogy az eljards jogszerGien lezathaté legyen, kilénosen
hogy az az eredmény kotibban (hitdetményben, felhfvasban, dokumenticioban, stb.)
megjelolt idSpontjaban kihirdethet legyen.

5) A dontéshozd felel a dontés jog-, és célszeriségeert.

12. pont
A kézbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Megrendelést kezdeményezd szervezeti egység

(1) A megtendelést 2z Onkormanyzat bismely szetvezeti egysége vagy tsztségviselSje, tovabba
az onkormanyzati vagyon terhére a hivatal valamennyi szetrvezeti egysége kezdeményezhet.

(2) Az adott kdzbeszerzési eljarasban a megrendelést kezdeményezdnek az eljiris soran az
alabhbi feladatai vannak:
o A beszetzés mindsitésére szolgild adatlap kitéltése és benyijtasa a Teriletfejlesztési Iroda
fele.
o A kell§ informacid ny(jtisa a Tertiletfejlesztési Irodanak az inditani kivint beszerzésekrdl,
ami alapjan megillapithaté a kozbeszerzési eljaras szilkségessége és az alkalmazandd
eljaras tipusa.
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¢ Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak biztositisa a Tertletfejlesztési
Iroda iltal megjelolt példanysziamban.

o A kozbeszetzési eljaras etedményeként létrejott szerzGdések teljesitésérdl szold jelentés
megkildése a Tertletfejlesztési Irodanak (5. szamua melleklet).

13. pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevdi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

A Pénziigyl és Vagyongazdilkodasi Irodanak a kézbeszerzési eljarisokkal kapcsolatban a

kovetkezd feladatal vannak:

* a7z adott kdzbeszerzésre vonatkozd forras meglétének igazolasa, a megkotendd szerzddés
pénzigyi ellenjegyzése,

o szamla kidllitdsa  (atutaldssal torténd  teljesités esetében a  szakértd  itasos
kezdeményezésére) az ajanlatkérési dokumentaciot megvasarlék szamara,

o 2z ajinlattevSk altal benydjtott pénzigyi-szamviteli jellepl kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatasa a szakérts altal megjelolt hataridére,

o 2 Teriletfejlesztési Iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokidl, illetve

az ajanlatl biztositékok és az ajanlatkérési dokumentacio ellenértékének visszautalasarol,

¢ a7z Onkotmanyzat vezetése szamira tendszeres vagy alkalomszer( pénzigyi kimutatasok
készitése a kdzbeszerzéshez kapesolddo koltségekrdl és bevételekrdl,

14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladatails:
Kézbeszerzési tanacsado, lebonyolito

Az énkormanyzat kézbeszerzési tevékenysége soran a kozgyllés elndke jévahagyasaval lehetSség
van kiilsé szakértd bevonasara. Ennek formai a kévetkezok lehetnek:
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Kozbeszerzési szaktanicsadis: a kozgyllés elndke vagy a Teriletfejlesztési Itoda javaslatara
az Onkormanyzat a kozbeszerzési feladatainak ellatisa, illetve az egyes kozbeszerzés
eljirasok sorin beazonositott kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allasfoglalist,
szakvéleményt kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a Teriletfejlesztési Iroda koteles
megdtizni és az érintett eljards anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal / kézbeszetzés tirgya szetinti szakértelemmel rendelkezd iroda nem
rendelkezik a beszerzés tirgyara vonatkozdan megfelelé szinti, vagy jogszabaly altal eldirt
feltételeknek megfelels szakértelemmel rendelkezd munkatarssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitdsa, specialitasa indokolja, lehetdség van kiilsé (pl. miszaki) szakértd bevonasara.
A killsé szakeérts jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhaté be a munkacsoport, illetve a birald
bizottsag munkajaba.

Kozbeszetzési eljarasok teljes kor( lebonyolitasa: az ajanlatkéronek lehetdsége van kiilsd
szakérts megbizasara kozbeszerzési eljarasok teljes kért lebonyolitasara. Az ilyen esetekben
az cljaras lebonyolitisanak feltételeit, illetve a dontési és felelGsségi kérdéseket (pl birald
bizottsag tagjai, stb.) a meghbizasi szerz&désben és kilon, csak az adott eljarasra érvényes




felelGsségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e dokumentum télt be a Kbt. altal
kételezben eléirt szabilyozast.

(4) Felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé bevonisa — killéndsen a jogszabalyban eloirt
kotelezd esetekben —, amennyiben ilyen szakembertel az ajanlatkéré nem rendelkezik. A
felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsad6 — amennyiben a megbizisi szerzédés masként
nem rendelkezik - ellitja a lebonyolité feladatait is.

15. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Teriiletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

(1) A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kézbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas
személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatasa, kiiléndsen:

az éves kozbeszetzési terv Osszedllitisa, modositisa, jovahagyasra vald megkiildése,
kapcsol6dé feladatok ellatasa,
a konkrét kozbeszerzési eljardsokhoz nem kapcsolédé kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyillvanossag biztositisa a IKbt. elbirasainak figyelembevételével,
a beszerzési igények mindsitése,
hirdetmények feladasa,
dokumenticid rendelkezésre bocsitisa ajanlattevOk szamara,
a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
elkeszitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljaras soran beérkezd kérdések kezelése, a munkacsoport tagjathoz valo eljuttatasa, a
beszerzés megrendelését kezdeményez$ szervezeti egységnek, illetve a kérdés
megvilaszolisiban hatiskorrel rendelkezd szetvezeti egységnek vagy szakértonek,
részvétel az ajinlatok bontasan,
dontéshozé dontésel alapjan az  eredményhirdetéshez szlikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitasa,
a kozbeszetzési eljaris etedményeként megkotott szerzddésekhez kapcsolodd
tajékoztatas elvégzése,
jogotvoslati eljaris esetén a Somogy Megyet Onkorméanyzatot képviselé jogisz(ok)
tamogatisa.
A bizottsag mikodésével Osszefiiggé minden irat dtadds meglrzésre, archivalasra az
lletékes /szervezeti egységnek, illetve a rendelkezésre bocsatasaval kapesolatos feladatok
ellatasa.
Jegyzokonyv készitése:

o Minden bizottsagi tiléstdl,

o Helyszini bejarastdl / konzultaciorol.

o Az ajanlatok bontasrol
Kimend faxok, levelek alafratasa az alairasra jogosult személlyel (személyelckel).
Visszaétkezd tértivevények, faxigazolisok archivalasa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazolisokon a tovabbitis ,,erediményes” volt-e.
Megjelené hirdetmeény ellendtzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat altal
feladottal.
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¢ A hirdetmények megjelenésekor értesités megkildése a munkacsoport tagoknak a
megjelenéstdl és az eljaras £6bb hataridoidl.

o Az eljirds lezdrisakor az ajanlatok Gsszes példanyinak begyijtése a bizottsag tagjaitol

» Az eljaras adminisztrativ lebonyolitisa és lezarisa,

o  KBA-ba feltbltendé dokumentumok feltoltése, karbantartisa,

¢ amennyiben az eljaris a vonatkozd jogszabalyok okan folyamatba épitett vagy
utdellendtzés ali esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltSltés, hidnypotias
teljesitése, sth.) ellatisa,

A Tertletfejlesztési Iroda a hivatalon belil a kézbeszerzés tertletének legfobb szakmai

képviseldje, akinek elsddleges feladata tovabba

o  kozbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalis kiadisa, a Kbt el6irdsainak
gyakorlatl értelmezése,

o kozbeszerzési kérdésekben az Eutdpai Bizottsig, a Kozbeszerzési Hatbsag és a
Koézbeszerzési Dontdbizottsag, valamint a birdsiagok allaspontjanak, doéntéseinek,
itélkezési gyakorlatinak megismerése.

111. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

A felek kizardlag akkor mddosithatjik a szerzodésnek a felhivis, a2 dokumenticid feltételei,
illetSleg az ajanlat tartalma alapjin meghatirozott részét, ha Kbt. 141-142.§-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerzddés maodositasara van-e jogszabilyl lehetdség, illetve a
szerz6dés mobdositisa 4) kozbeszerzési ecljards lefolytatasa nélkil megtorténhet-e, a
Tertletfejlesztési Iroda feladata. A mddositas elbiralasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményezd szervezetl egység igényeit és indokait, pl. a hatatidSkre,
illetve a lényeges piaci korilményekre vonatkozoan.

A Tertliletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzédések mddositasardl szolo
tijékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl valé gondoskodas.

Ha a véltoztatasi igények alapjan kdzbeszerzési eljaras lefolytatisara van szikség, akkor a
Kbt.-n alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfeleléen eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tAmogatasa

A kozbeszetrzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa a megyei jegyz6 hataskorébe
tattozik, melyhez az ajinlatkérd kilsé jogi szakértét igénybe vehet. Amennyiben felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsa tortént, akkor ezen személy bevonasa a
jogorvoslati eljarasban is kotelezd.
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A jogorvoslati eljarashoz szlkséges iratanyagot a Teriletfejlesztési Iroda allitla Ossze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyzd rendelkezésére bocsatja.

Az ajanlatkérd hivatalos 4llispontjinak megfogalmazdsa, valamint az Gsszes iratanyag
eljuttatisa az illetékes szervek szamara (IKozbeszerzési DontSbizottsig, Kozbeszerzést
Hatdsag, Durdpal Bizottsdg, bataskorrel rendelkezd birdsig) a Teriletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasiba a megyei jegyzst és — amennyiben
az igénybevételre sor keril — a jogi szakértSt/ felelGs akkreditilt kdzbeszerzési szaktandcsadét
kotelezd bevonni. A kdzbeszerzést eljaras iratainak kizardlag a masolatat lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsatant.

Az ajanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elOkészitéséhez a kozgytlés elndke koteles a
beszerzés targyiban jartas koztisztviseldt (szakértdt), illetve az eljarast feligyeld birald
bizottsag tagjait az eljarasba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Koézbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kézbeszeizési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellenSrzése a megyel jegyzd
hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsd ellenbrzés szetvein keresztill latja el.

Az ellenbtzés kiterjed az eljarasok szabalyszetiiségére, az elbirdlas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

A megyei kozgyilés elndke évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjiig kételes
beszamolni a kézgyalésnek az el6z6 évben lefolytatott kdzbeszeraési eljarasokrél.

19. pont
2410 rendelkezések

Az ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzést veégzo, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok é€s a jelen szabalyzat elSirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellitni. A tevékenységikkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogt, ill. polgari jogi felel6sséggel tartoznak.

Ahol felelésként valamely szervezeti egységet nevez meg jelen szabalyzat, ott felelésként a
szetverzett egyseg vezetdjét kell értent,

Amennyiben jelen szabdlyzat birmely rendelkezése a Kbt, vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mds kogens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd
rendelkezés helyett 2 megsértett rendellkezést kell alkalmazni.
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hatalybalepes(c; kovetden felrnerult beszelzesek eseteben kell alkalmazm
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Dr. Safhegw Judi
megyei jegyzd
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a kozgylilés elntke




1. szama melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(4j igény mindsitésére)

Beszerzést igényls szervezeti egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsult értéke

Beszerzés tervezett kezdete

Szerzddés alatrisanak tervezett
datuma

Szerzddés idStartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(Ertékhatir alatti besgersések esetén)

Az adott évben a hasonld targya
beszerzések becsilt Osszértéke az
igényld szervezetnél:

A kdzbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Kaposvit,

irodavezetd




Kbt mindsfiése

Megjegyzés:




2. szamn melléklet

LEHIVASI IGENY

meglév szerzdédés (keretmegallapodas) terhére térténd lehivashoz

Beszerzést igényld szervezeti egység

Ugyintéz6 neve, telefonszama

Vonatkozé szerzbdés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés hecstilt értéke

Munka, szallitis tetvezett kezdete

Szerz8dés idStartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, i,
Csatolt mellékletek:
- a beszerzés tirgynak részletes ismertetése, miiszaki leiras, min&ségi kévetelmények, szerzddés

teljesitésével kapcsolatos kitlonleges kovetelmények, igényelt teljesitési biztositékok

- koltségvetesi kifras
/irodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

Gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kozgyiilés elndke/alairas kelte




3. szama melléklet
MEGBIZOLEVEL
részére
A megbizas targya: kézbeszerzési munkacsoport/biralé bizottsig munkajiban
vald részvétel
A kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizas id6tartama:
A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:
A munkacsopott/bizottsig tagja felelSs a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) elBirdsainak betartasaért
és a rabizott feladatok végrehajtasaért.
A munkacsoport/bizottsig tagjanak altalinos feladata az iléseken vald aktiv részvétel, az

iilésekre val6 felkészilés, a bizottsagi dontések meghozataliban valé kozremikodés, és a
Bizottsagi elndk utmutatisainak megfelelGen a kijelolt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kételes végezni!

Kaposvar,
kdzgyilés elndke

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:




4. szamn melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igényld szervezeti egység:
Ugyintézd neve, telefonszama:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsult értéke:

Munka, szallitds tervezett kezdete:
Szerzddés idStartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miszaki leiras, minGségi kovetelmények, szerzGdés
teljesitésével kapcsolatos kitlonleges kovetelmények, igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattevokkel szemben tamasztott mintmum kévetelmények (maszaki, szakmai illetve
pénzigyi alkalmassig)

Az eljarisba bevonandé kilsé szakérté:
Csatolt mellékletek:
- miiszaki/tender dokumenticié ...pl

- koltségvetési kifras .. .pl

Kaposvar,
/ irodavezet§

A kozbeszerzési eljards fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.
A kiilsé szakérté alkalmazdsanak fedezete a ... évi koltségvetés ... elbirdnyzata terhére

biztositott.

Gazdasagi vezetd/alairés kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kozgyiilés elnéke/alairas kelte




5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:

Ugyintézé neve, telefonszima:

A szerz8dés meghatirozasa:

A nyertes ajanlattevSként szerz8dS £él neve, cime:

A szerzbdéskotés idéponta:

A szerzédés idGtartama vagy a teljesités hatirideje:

A szerzddés teljesitése szerz8désszerii volt-e:

Nem szetzddésszeril teljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, leftdsa, indoka:
A szerzbdésszegést elkSvet(k) neve, cime:

A szetzddést mddositottak-e:

Egyéb informacidk:

Kaposvar,

irodavezetd




